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DATOS GENERALES 

Número de acta  

Secretaría o Departamento Administrativo: Secretaría de Cultura Ciudadana 

Subsecretaría o Subdirección:  Arte y Cultura 

Equipo, Unidad Administrativa o Dependencia:   

Lugar:  Reunión Virtual por MEET Fecha:  
15 de 
noviemb
re 2023 

Hora 
Inicio: 

11:30 
Hora 

Finalización: 
1:00 

Actividad o 
tema: 

Reunión sobre el evento de Formación de Públicos 
con el equipo del Parque Biblioteca La Quintana, 
asociados del convenio y equipo de la Secretaría de 
Cultura Ciudadana. 

Anexa listado de asistencia 

SI  NO x 

Elaborado por:  Adriana Valderrama Convocada por:  
María Camila Assad, Teatro 
Metropolitano 

Objetivo de la 
reunión: 

 Acordar asuntos alusivos al evento de formación de públicos dinamicos que tendrá lugar en la 
Biblioteca La Quintana, el 6 de diciembre 2023. 

 

AGENDA (ORDEN DEL DÍA) 

ITEM TEMA 

1 
 

Requisitos logisticos y técnicos para la realización del evento de Formación de Públicos 
Dinámicos. 

2  

3   

 

DESARROLLO TEMÁTICO 

Por parte del equipo de la Biblioteca la Quintana, se describen los recursos ténicos y logisticos con los que 
cuenta las instalaciones para el buen desarrollo del evento en cuestión. 
 
Por parte del equipo de la Secretaría de Cultura, se mencionan las estrategias de comunicaciones que se 
tendrán para el evento. 
 
Por parte de los asociados, se mencionan las necesidades técnicas y logisticas requeridas para el 
desarrollo del evento. 
 

CONCLUSIONES 
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1 
Realizar el montaje el 5 de diciembre en el Auditorio (toda la jornada disponible) 
 

2 
Marco Madrigal, del equipo de la Biblioteca, será el presentador oficial del evento 
 

3 
Acompañamiento del equipo de la biblioteca durante la Mesa Técnica del 22 de noviembre, para acordar 
participación de ellos en el evento.  
 

4 
Se acuerda crear un grupo en WhatsApp donde se incluya al equipo de biblioteca y asociados para coordinar 
asuntos referentes al Seminario. 
 

5 
Visita de avanzada (revisión de requerimientos técnicos y elección de los salones para los talleres) y Mesa 
técnica (reestructuración de la agenda) Mes técnica, 22 de noviembre, Sala mi barrio, desde las 2:00pm 
 

6 
Enviar el Listado de requerimientos técnicos al equipo de la biblioteca para su gestión previa, (enviar entre el 
15 de noviembre y 16 de noviembre) 
 

7 
La biblioteca tramitará la greca, pero queda pendiente de confirmar este préstamo. 
 

8 
La biblioteca apoyará la difusión del evento a través de redes, grupos de WhatsApp, organizaciones sociales. 
 

9 
Crear un formulario de inscripción al evento (Para canalizar la info de la gestión de públicos de la Biblioteca y 
de los asociados) 
 

10 
Telemedellín hará la transmisión en directo (del Panel principal, pero no de los talleres) 
 

11 
El equipo de la Secretaria, Camila Gómez, se encargará de realizar las plantillas, para que sean usadas en 
cada actividad programada por parte de los asociados 
 

12 
La Secretaría de Cultura publicará la prox semana el video promocional del evento 
 

13 
Los asociados apoyaran la difusión del evento en sus redes sociales. 
 

14 
Se necesita que un asociado apoye con la entrevista para el boletín, el secretario de cultura también dará sus 
palabras. (Por definir) 
 

15 
Enviar previamente al Parque Explora las plantilla base del evento para su aprobación. 
 

DOCUMENTOS ANEXOS 

 

Tareas asignadas en la reunión  Responsable  Fecha de compromiso  
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ASISTENTES INTERNOS A LA REUNIÓN 

Nombre Dependencia Teléfono/Celular Correo Electrónico Firma 

     

     

     

     

     

     

     

     

 
Los datos que contiene el presente formato podrán ser tratados de acuerdo con la Política para el Tratamiento de Datos Personales en 
el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, que se puede consultar en www.medellin.gov.co, dando 
cumplimiento a la Ley 1581 de 2012. 

 

PROXIMA REUNIÓN 

Lugar y Fecha 
22 de noviembre 2023,a las 2:oo en la Biblioteca La Quintana 

 

http://www.medellin.gov.co/



